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NAMA SOP PERMOHONAN PENERBITAN NOMOR REGISTER
HIBAH LANGSUNG DALAM BENTUK BARANG
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara; 1. Memiliki kemampuan dalam penilaian kelayakan BMN
2. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara; 2. Memahami aspek-aspek pengelolaan BMN
3.  Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik | 3. Memahami tata cara penerimaan Hibah langsung dalam bentuk barang
Negara/Daerah;
4. Peraturan Presiden Nomor 44 Tahun 2015 tentang Kementerian Hukum dan
Hak Asasi Manusia;
5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 111/PMK.06/2016 tentang Tata Cara
Pelaksanaan Pemindahtanganan Barang Milik Negara;
6. Keputusan Menteri Hukum dan HAM Nomor M.HH-09.PL.05.05 Tahun 2015
tentang Pedoman Penggunaan, Pemanfaatan, Pemindahtangan, Pemusnahan
dan Penghapusan Barang Milik Negara;
7. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 4/PMK.06/2015 tentang Pendelegasian
Kewenangan dan Tanggungjawab Tertentu dari Pengelola Barang kepada
Pengguna Barang.
8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 99/PMK.05/2017 tentang Pengelolaan
Hibah
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
- 1. Dokumen Usulan
2. Komputer/Laptop/Scanner/Printer
3. BAST dan Naskah Perjanjian Hibah
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDAPATAN :

Teliti dan periksa kembali usulan permohonan penerbitan nomor register hibah

Disimpan sebagai arsip digital dan manual




No. e — Pelaksana Mutu Baku
Kakanwil | Kadivmin | Kabagum | Kasubag | Pelaksana Kelengkapan Waktu Output Ket.
1. | Kakanwil menerima Hibah dari Surat permohonan 10 Disposisi Kepala
Pemda/Pemprov dan menugaskan penerbitan nomor Menit Kantor Wilayah
Kadivmin  untuk  mengajukan register hibah
permohonan penerbitan nomor beserta data
register hibah dukungnya
2. | Kadivmin menugaskan Kabagum Disposisi Kepala 10 Disposisi Kepala
untuk mengajukan permohonan Kantor Wilayah Menit | Divisi Administrasi
penerbitan nomor register hibah
3. | Kabagum menugaskan Kasubag / Disposisi Kepala 10 Disposisi Kepala
mengajukan permohonan Divisi Administrasi Menit Bagian Umum
penerbitan nomor register hibah ‘ : l
4. | Kasubag menugaskan pelaksana q‘; Disposisi Kepala 10 Arahan Kasubbag
untuk mengetik dan menyiapkan M Bagian Umum Menit Keuangan dan
surat permohonan penerbitan — BMN
register hibah ke DJPB
5. | Pelaksana mengetik dan Arahan Kasubbag 1 Hari Konsep data
menyiapkan surat permohonan T A 4 Pengelolaan dukung
penerbitan register hibah ke DJPB Keuangan dan BMN permohonan
penerbitan nomor
register hibah
6. | Kasubbag mengoreksi konsep dan Konsep data 10 Konsep data
data dukung permohonan dukung Menit dukung
penerbitan register hibah dan permohonan permohonan
menyampaikan kepada Kabag penerbitan nomor penerbitan nomor
Umum register hibah register hibah
7. | Kabag Umum mengoreksi konsep data dukung 20 Data dukung
dan data dukung permohonan permohonan Menit permohonan
penerbitan register hibah dan penerbitan nomor penerbitan nomor
menyampaikan  kepada  Kadiv register hibah register hibah
Administrasi
8. | Kadiv Administrasi mengkoreksi data dukung 20 Data dukung
berkas permohonan dan data permohonan Menit permohonan




dukung serta menyetujui draft
usulannya serta menyampaikan
kepada Kepala Kantor Wilayah

penerbitan nomor
register hibah

penerbitan nomor
register hibah

Kakanwil mengesahkan dan Berkas 15 Berkas Permohonan
menandatangani berkas permohonan dan Menit permohonan dan ke DJPB
permohonan beserta data *W data dukung data dukung

dukungnya - permohonan permohonan

penerbitan nomor
register hibah

penerbitan nomor
register hibah




